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Mil wenigen Klidkss zur Ausbildung

Online B{'h’.f(jrbi_‘:ng

Uber unser Online-Portal kannst du dich mit ein paar Klicks auf deine
Wunschausbildung bei aczepta bewerben.

Sobald du alle Felder vollstandig ausgefiillt, alle Anhange upgeloadet -
und auf den ,Absenden-Button” geklickt hast, landet deine Bewerbung i
in unserem E-Postfach und wird zeitnah bearbeitet.
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Du kannst uns deine Bewerbung nattirlich auch per Mail an
menschsein@aczepta.de
oder postalisch an . -
” -~ \
AN
aczepta Holding GmbH , , \\(\\\ \\
KartauserstraBe 47 ‘\ \9\ \\
79102 Freiburg \ 9 \\
\\ ‘
senden. \ '
' /

Das gehort in deine Bewerbungsunterlagen:

aussagekraftiges Anschreiben profesionelles Bewerbungsfoto
Y
detaillierter Lebenslauf \«( \) Zeugnisse
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kurzavleilwig zur Onliie-Bewerbung

Felder ausfiillen: Beachte die Sternchen®
« Fiille alle Felder unseres Bewerbungsformulars vollstandig aus. -
« Achte auf Rechtschreibung und Formulierungen. N

« *Alle mit einem Sternchen gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder. \
Fiillst du diese nicht aus, kann die Bewerbung nicht erfolgreich abgeschickt werden. \
Eine rote Markierung weist dich darauf hin, welches Pflichtfeld du ausgelassen hast. |
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Anhiinge hochladen: Gib deiner Bewerbung eine personliche Note ,

« FEin aussagekraftiges Anschreiben: Mach dir Gedanken dariber, warum du diesen Ausbildungsberuf
erlernen mochtest. Warum du fiir diese Ausbildung geeignet bist und warum du deine Ausbildung
bei aczepta machen maéchtest. Insgesamt sollte dein Anschreiben nicht langer als eine DIN A4-Seite

sein.

« detaillierter Lebenslauf: Dein Lebenslauf gibt uns Ubersicht tber deine wichtigsten Stationen. Dazu
gehort deine Schullaufbahn, erste Arbeitserfahrungen und personliche |Informationen.

« Bewerbungsfoto: Ein professionelles Bewerbungsfoto kannst du in jedem Fotostudio anfertigen
lassen. Der erste Eindruck zahlt, achte bereits bei deinem Foto auf ein gepflegtes Erscheinungsbild.
Das Foto integrierst du entweder in deinem Lebenslauf oder gestaltest ein passendes Deckblatt

dazu.

« Sonstige Dateien: Fuge alle relevanten Zeugnisse und Qualifikationen dem Anhang zu. Dazu gehoren
Schul-, Praktika- und Arbeitszeugnisse, Zusatzqualifikationen, Sprachkurse etc. - L

Tipp:

Vermeide F :
ehler: Bevor du auf absenden klickst, Gberpriife noch einmal ge
nau

imm dir Zeit und Gberpriife deine Angaben. Ist alles rich

Dann schicke deine Bewerbung ab. tig und vollstandig?
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Vorteile einer digitalen Bewerbung

* Sieist schneller und deutlich glinstiger als eine postalische Bewerbung.

e Das digitale Versenden ist umweltschonender.

» Wir konnen deine Bewerbung intern unkompliziert und schnell an alle zustandigen Personen weiterleiten.

¢ Du kannst mehrere Bewerbungen in kiirzerer Zeit versenden.
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Unterschrift

Mit deiner Unterschrift bestitigst du deine Angaben, aber wie bekommst du sie auf deine digitale Bewerbung? o

Ganz einfach:

Unterschreibe auf einem wei3en Blatt Papier.

e Scanne diese bei 300 dpi als .jpg" oder ,png” ein.

o Offne deine Unterschrift mit einem Bildbearbeitungsprogramm. (Meist sind einfache Programme wie
Paint bereits auf dem Rechner vorinstalliert). Hier kannst du deine Signatur zuschneiden, verkleinern,

oder ggf. farblich anpassen und scharfen.

o Speicher deine Unterschrift ab und flige sie in dein Anschreiben oder Lebenslauf ein.
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Dateianhange

m besten ein und fotografiere sie

i i i er,
nicht einfach ab. Die Qualitat eines Scans ist dfutht:h ggzsund
ir si in. dass alle Seiten ger
sudem kannst du dir sicher sein, 5 o
nicht verzerrt sind und keine unschonen Schatten darau

Scanne deine Zeugnisse a

sehen sind.

Lade deine Zeugnisse nicht einze
einem PDF zusammen.

Benenne deine Dateien sinnvoll und eindeutig.
Nicht nur Lebenslauf.pdf", sondern be“sser
,.Lebenslauf_Vorname_Nachname.pdf .

In hoch, sondern fasse sie In

E-Mail-Adresse

Flr deine Online-Bewer

o bung sol
dlremeserib’seE—Mail et

-Adresse zulegen,

Beispiel: vorname_nachname

@mail.de

Wir wiinschen dir viel !Erfolg
und freuen uns darauf dich bald
kennenzulernen.
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